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El tutorial esta escrito usando el siguiente entorno:

e Hardware: Portatil Toshiba Portégé R500 (Intel Core2 Duo U7600 1.20 GHz, 2GB
RAM)

e Sistema Operativo: Windows 7 Ultimate

e Mozilla Firefox 4.0.1

1. Introduccién

Hace tiempo publicamos un tutorial sobre como organizar eventos con StageHQ. Dicha herramienta estaba
orientada a organizar eventos con fecha fija, lista de asistentes abierta, posiblemente de pago y en el que la
informacién sobre los asistentes fuera relevante sélo para el organizador. Sin embargo, cuando queremos
organizar un evento privado, una comida entre amigos por ejemplo, hay opciones mucho mejores.

Para la organizacion de un evento de ese tipo, probablemente necesitariamos:

e Poder proponer varias fechas/horas posibles.

e Que los invitados puedan votar varias opciones, y afiadir comentarios a dichas votaciones
e Permitir a los invitados ver facilmente las opciones elegidas por el resto.

e Cerrar facilmente una hora final, segun los resultados de la encuesta.

(en otras palabras, lo que vas a hacer por mail o teléfono cuando intentas montar algo entre amigos).

E-mail:

Contraseiia:

Deseo registrarme Entrar

He olvidado mis datos de
acceso

Mas
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Doodle

nos ofrece todo esto... y mas.

2. Planificacion del evento

Vamos a ver como funciona Doodle con un pequefio ejemplo. Supongamos que queremos organizar una

comida entre antiguos companeros de la carrera.
Accedemos a la pagina de Doodle:
http://doodle.com/

y directamente iniciamos la planificacién de nuestro evento:

Doodle

Easy scheduling

Free of charge and without registration

Planifique un evento

Mirar un ejemplo

_1 2 5 Lunch? \\ \ “

Create Invite
poll participants

Doodle for advanced users
These and more features (e.g. Make a choice) at a glance

Premium Doodle

The customizable version of Doodle,
ads-free and with premium features.

MeetMe
Your personal profile for scheduling 1:1

\&M‘, meetings.
Get your own URL!

y encuesta

Coémo realizar un

tutorial con Wink y de
paso ser mas amables en
Twitter (y evitar spam con
10minutemail)

Sniping en eBay (o
como ganar las
subastas)

‘ Resolviendo el cubo de
Rubik

‘ Edicién de video (III):
Afadir un logo de
fondo transparente

Iniciar sesion

—
1 1 Lunch!

Confirm
date and time

MyDoodle

través

|2
&

rrtas de empleo

ial - Ventas -
AL

lidad -
lista Contable -
\.

ial - Ventas -
SONA.

ial - Ventas -
IA.

ial - Compras -
3RIA.

\ The free account for
regular Doodle users.

é

many more.

También tenemos la posibilidad de registrarnos en Doodle (de forma gratuita, por supuesto) y
planificar el evento desde nuestra cuenta. Veremos luego las ventajas que ello nos ofrece. De

momento, vamos a hacerlo de la forma rapida...

Introducimos los datos generales del evento que vamos a organizar:

Connect calendars
Use Doodle with
Google, Outlook,
Exchange, Lotus and



Planificar un evento

1. General » 2. Time suggestions » 3. Settings » 4. Invite

‘_ Titulo

1~ | Comida Universidad
\ — 2 5 /”,

\t

f

Location (opconal)

[Tasca Xy l

Descripcion (opcional)

A ver si podemos montarla por fin. Os envio 2 opciones de dia/hora

Su nombre

| Miguel

Correo electronico (recommended)

[ oeasmrss T — |

If you supply an e-mail address, you will receive the
link to administer your poll. This will not create a
MyDoodle account automatically.

| Retroceder Siguiente

Si introducis una direccién valida, Doodle la buscara en Google Maps y la mostrara también a los
invitados al rellenar la encuesta.

Location (opcional)

| Av Castilla, 1, 28830 San Fernando de |

@ Address has been found. Show on Google Maps.

Elegimos un par de fechas posibles...



Planificar un evento

1. General» 2. Time suggestions »

Days

Haga click para elegir.

44 JULIO 2011
lun mar  mié jue vie sab
1 2
4 5 6 7 8 9
11 12 13 14 15 16
18 19 20 21 22 23

25 26 27 28 29 30

Retroceder ] [ Siguiente ]

Y damos un par de posibilidades de hora:

1. General» 2. Time suggestions »

Times

3. Settings »

»

dom

3

10

17

24

31

3. Settings »

4. Invite

2 Calendar View | Free text

Datos elegidos:
i viernes 1 de julio de 2011
i viernes 8 de julio de 2011

4. Invite

Enter any number of time suggestions for each day. If you do not enter an actual time span,

the suggested date is shown as all-day.

con apoyo de la zona horaria ~

Time 1 Time 2 Time 3
# vie, 1/07/11 [1a:00 | [15:00 (41 ]
# vie, 8/07/11 [1a:00 ] [ ] [ l

Anadir campo de horario
Copiar y pegar primera fila

Retroceder ] [ Siguiente ]

Si no necesitamos opciones especiales para nuestra encuesta/evento, sélo nos quedara el Ultimo paso: enviar

las invitaciones.



1. General » 2. Time suggestions » 3. Settings » 4. Invite

> Basic Poll
By

For a basic poll you can just skip this step, otherwise choose from the settings
el below.

Retroceder J

(_\' J Setti NgS ¥ (opcional)

;-_ 3 Yes-No-Ifneedbe, Hidden poll, Limits and Extra fields

s

A S

~

Como ya habréis observado, la traduccién al espafiol deja bastante que desear. No porque sea
incorrecta, sino porque directamente la mitad del contenido aparece sin traducir, como podéis
ver en las opciones avanzadas:

e Settings a (opcional)
('\
5 ’
‘-’M’,{‘ p N Yes-No-Ifneedbe, Hidden poll, Limits and Extra fields
ad [C1 Encuesta tipo Si / No / Si hace falta

Extra if-need-be vote for busy participants.

[[] Encuesta oculta
Confidential participation: Only you can see the answers.

[[] Limite el naimero de Oks por participante (fila) a 1
By default all options are selectable. This settings limits the choice to one
option per participant.

[C] Limite el naimero de Oks por opcién (columna)
Poll as registration form: As soon as the indicated limit has been reached, the
respective option is no longer available.

Retroceder ] [ Siguiente

Por suerte, no es excesivamente relevante para lo que necesitamos (en general todo es
bastante autoexplicativo). Ademas, en la versidn grafica anterior de Doodle la traduccién
aparecia completa, por lo que supongo lo corregiran en breve.

Nuevamente en aras de la simplicidad, vamos a enviar las invitaciones nosotros mismos:

1. General» 2. Time suggestions » 3. Settings » 4. Invite

You send the invitation

/ Use your own e-mail application to manually send the Doodle link to everyone
you wish to invite.

[ Retroceder ] [ Acabar }

Doodle nos enviara un mail a la direcciéon de correo que especificamos al organizar la encuesta, con los links
de administracion y de invitados, y también nos los indicara en pantalla (no vaya a ser que nos hayamos
columpiado al poner nuestra direccién):



Enlace de participacion

Envie este enlace a todos los participantes de la encuesta
http://www.doodle.com/picqegh3ekagnz8s

Invite by e-mail [EAE TSR]  # Tweet

Enlace de administracion
Siga este enlace para administrar (cambiar, borrar, etc) la encuesta.

http://www.doodle.com/picqeqh3ekagnz8s4ek93akv/admin

3. Registro/votacion

Una vez planificado el evento, y enviado el enlace de participacion a los invitados, ya tenemos la encuesta en

marcha.

En primer lugar, y para dar ejemplo, vamos a votar nosotros. Al pulsar en el enlace de participacién,
obtenemos la siguiente pantalla:

Doodle

Mutually agree on a time
Enter your name in the input field below and check the box for times that you are available.

Comida Universidad

Poll initiated by Miguel | 2 0 | @ 0 | @ hace menos de un minuto
Where: Tasca XXYY

A ver si podemos montarla por fin. Os envio 2 opciones de dia/hora

Table View Calendar View ™%

JULIO 2011
vie 1 : vie8
0 participants 14:00 15:00 14:00
P 8 B B

en la que podemos votar aquellas opciones (fechas/horas) que nos cuadran. Votaremos a todas, que para eso

organizamos el evento y hemos propuesto las horas que mejor nos venian ;-)

JULIO 2011

vie 1 i vie8
0 participants 14:00  15:00 14:00
| Miguel | ‘

El siguiente en acceder a la votacion, vera ya lo que hemos votado, lo que probablemente le ayude a
decidirse:

Iniciar sesion



Comida Universidad

Poll initiated by Miguel | 2 1 | w0 | @ hace menos de un minuto
Where: Tasca XXYY

A ver si podemos montarla por fin. Os envio 2 opciones de dia/hora

Table View Calendar View ™%

JULIO 2011
vie 1
1 participant 14:00 15:00 14:00
Miguel
Pedro | O
1 1 1

Comentario
Afadir comentario «

E Pedro

Viernes 8 imposible

[T} 1nform me about further participants, comments and any other events in this poll.

Save comment

Como vemos, los participantes tienen también la opcién de afiadir comentarios tras su votacion.

El enlace de participacion es impersonal y no tiene obviamente limite de accesos, por lo que los invitados
pueden/deben emplearlo para ver como va el registro, afiadir comentarios, arrepentirse si al final viene el
plasta de Fulanito,...

Aparte de los correos iniciales con los enlaces, Doodle nos enviard un correo de actualizacién cada vez que
alguien vote, para facilitarnos el seguimiento de la encuesta:

(= Doodle Doodle: "Comida Universidad™ Actualizar

(= Doodle Doodle: "Comida Universidad™ Actualizar

= Doodle Doodle: "Comida Universidad”™

= Doodle Doodle: Enlace de Administrador para "Comida Universidad”
4, Cierre

El link de administracion nos ofrece algunas posibilidades mas, entre ellas borrar o editar la votacién de un
participante y sobre todo, cerrar la encuesta:



Comida Universidad
Edityourpoll | £5 | 1 | @ hace un minuto

Where: Tasca XXYY

A ver si podemos montarla por fin. Os envio 2 opciones de dia/hora

Table View Calendar View =

Fecha mas votada: viernes 1 de julio de 2011 14:00 |(Close poll =

JULIO 2011 .
vie 1 i vie8
5 participants 14:00 15:00 14:00
Miguel
il # | Pedro
Oscar
Javier
Teresa
Su nombre |
4 3 2

1 Comentario
Afadir comentario ¥

E Viernes 8 imposible
27/06/11 14:42 | Pedro | i

Al pulsar en cerrar la encuesta, nos ofrece marcada la opcién mas votada (aunque nos permite cambiarla).
Vemos que en la opcién mas votada viene la chica y ademas el que falla puede pasarse al café, asi que
cerramos con dicha opcion:



Fecha mas votada: viernes 1 de julio de 2011 14:00 | Close poll ~

JULIO 2011

vie 1

14:00 15:00 14:00

® =
i 3 2

[ Cancelar ] [ Guardar ]

5 participants
Miguel
Pedro
Oscar
Javier

Teresa

En los siguientes accesos al enlace de participacion, los invitados veran la encuesta cerrada, la opcién elegida
y podran descargar un pequefio .ics para afiadirlo a su calendario de Outlook.

Poll is closed
Miguel has chosen
» viernes 1 de julio de 2011 14:00 ]@xportar calendaria

JULIO 2011
vie 1
5 participants 14:00 15:00 14:00
Miguel
Pedro
Oscar
Javier
Teresa
4 3 2

5. MyDoodle

Como hemos visto, sin necesidad de registro tenemos todo lo necesario para organizar nuestra comida. Sin
embargo, registrarnos nos ofrece una serie de facilidades afiadidas que pueden resultarnos interesantes (os
recuerdo que el registro es gratuito). Por ejemplo, acceder a nuestros calendarios desde Doodle al planificar el
evento, o acceder cdmodamente a las Ultimas encuestas que hemos organizado o en las que hemos votado.

Para registrarnos (o hacer login cuando ya tenemos cuenta), pulsamos en Iniciar sesién en la pagina principal:

® Iniciar sesion
Doodle

Easy scheduling

Free of charge and without registration

y accedemos a nuestra cuenta o abrimos una nueva:



MyDoodle

Correo electrénico

l d~|

Contraseiia

l |

¢Has olvidado tu contrasefia?

¢Sin cuenta todavia?
Abrir cuenta

[ Iniciar sesion H Cancelar

El registro es simple y rapido:

Doodle

MyDoodle account

MyDoodle is the free account for reqular users. Once you're registered, you can connect your calendar
and keep track of all of your meeting requests

Calendar connect o

» Sync with Outlook and Google or connect any other calendar ~ Mirar un ejemplo 18
» Start and answer meeting requests in Doodle's calendar iew  Mas sobre el tema

Doodle at a glance

» Dashboard with all polls: keep track of your votes Mirar un ejemplo -
» Invite participants through Doodle Mas sobre el tema O

Create your MyDoodle account now -it’s free!

It only takes a minute to set it up. Your information will be kept private and confidential and you can
delete it at any time
Introduzca los campos de informacion y pulse “Abrir cuenta”

Nombre(s):
[Miguel

Apellido(s):
[Monedero Rico

Correo electronico:

[

Contrasefia

[sass

Confirme su clave

(5

Or use your existing Facebook, Google, Yahoo!,
Abrir cuenta » or OpenlD account Iniciar sesion

¥ 1 accept the Terms of Senvice
7] Recibir noticias Doodle por correo

Algunas de las ventajas que nos ofrece trabajar con Doodle dentro de sesion (MyDoodle) son:

e Al planificar un evento, podremos ver nuestro calendario en Doodle, para evitar sugerir fechas/horas en
conflicto:



D : : jl E ® - | MyDoodle | Manejar cuenta | Desconectarse

Planificar un evento

1. General » 2. Time suggestions » 3. Settings» 4. Invite

Your time suggestions ¥ Basic calendar | Free text

Please mark your time suggestions in the calendar view below.

Europe/Madrid -

junio 2011 »

I m m j v Eisad @
1 2 3 ES

6 7 8 9 10 11 12 p0o 7
13 14 15 16 17 18 19
9:00
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30
10:00
Proposed dates:
1/07/11 14:00 § Lol — I
1/07/11 15:00 i P
8/07/11 14:00
13:00

Your calendars:

B
B i R

Cursos 16:00 M&H

mn

Dias Festivos de Espariz _ —
17:00

Public calendars:
ninguno

[ Retroceder ] [ Siguiente ]

e Al votar nos rellenara nuestro nombre y sincronizard nuestras votaciones en el calendario, para evitar
que posteriormente ocupemos sin saberlo huecos que hemos aceptado en Doodle.

Fecha mas votada: undefined | Close poll ¥

JULIO 2011
vie 1 i vie8
0 participants 14:00  15:00 14:00
Miguel Monedero Rico D

On save synchronize to . . v

En la opcidon Manejar cuenta podéis configurar los calendarios a integrar y otros aspectos
de MyDoodle:



Hello, Miguel Monedero Rico

Your avatar:

Upload new avatar v

MyDoodle account E-mail, password, newsletter, etc.
Profile settings Name, language, time zone, address, etc.

MeetMe page Your personal profile for scheduling 1:1 meetings

Calendar and address book Connect Google, Outlook, Lotus, etc.

Shared calendars Share your availability with others

e Podremos controlar quién no ha respondido alin a nuestra encuesta (sera necesario enviar las
invitaciones desde Doodle):

Open

Open

Open

Open

Open



You send the invitation

Use your own e-mail application to manually send the Doodle link to everyone
you wish to invite.

[ Retroceder ] [ Acabar ]

~®_ Doodle sends the invitation
A o F-mail addresses
Address books: connected

Start typing to enter e-mail recipients ...

Separate multiple e-mail recipients by commas.

[¥] T also want to receive an invitation at = - in order to
participate in the poll.

Mensaje

Miguel Monedero Rico invites you to participate in Doodle poll "Comida
Universidad".

Follow this link to open the poll:
(poll link)

Type here to enter a personal message (optional) ...

Please note: A text ad may be added to the end of the message that will be sent out by Doodle. E-mails
from Premium Users are ads-free. Conozca mas...

@ I would like to track whom I have invited and who is still missing. (With this
setting only the people you have invited via Doodle can participate in your
poll.)

| Retroceder | | Send and finish |

e Nos dard acceso comodo y rapido a encuestas en curso, tanto si somos organizadores o simplemente
invitados. Nos ahorraremos tener que tener localizado el mail inicial con los links:



Doodle® | MyDocdle | Manejar cuenta | Desconectarse

MyDoodIe Dashboard o Premium Doodle Solo

Give your polls a personal touch
Encuestas MeetMe requests

Create new poll

-
> T

\ \

Your polls
Subject Participantes Ultima actividad
® Comida Universidad 4 hace un minuto Administrar

Encuestas en las que has participado

Subject Participantes Ultima actividad

¥ Comida Universidad 4 hace un minuto

6. Conclusion

Como hemos visto, Doodle es una herramienta gratuita, muy facil de usar y extremadamente Util para
organizar pequefios eventos, ahorrandonos los sempiternos:

"¢Fulanito viene?"
e "¢A qué hora es al final?"
e "Casi nadie puede el viernes, élo movemos?"

y la arqueologia creativa de correo asociada.

Animate y coméntanos lo que pienses sobre este TUTORIAL:

Puedes opinar o comentar cualquier sugerencia que quieras comunicarnos sobre este tutorial; con tu
ayuda, podemos ofrecerte un mejor servicio.

(Sélo para usuarios registrados)

» Registrate y accede a esta y otras ventajas «

COMENTARIOS
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